ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых  государственным учреждением образования
«Дошкольный центр развития ребенка г.Логойска «Лесная сказка» 
по заявлениям граждан  
	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы,  взимаемой 
при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа(решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	-
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	бессрочно

	6.3. Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся
 
 
 
 
 
 
	заявление
одна фотография размером 
30 х40мм – в случае получения обучающимися справки, подтверждающей право на льготы по проезду на пассажирском транспорте, предусмотренные законодательством
	бесплатно
	в день обращения
	с 1 сентября либо с даты подачи заявления (в случае подачи заявления после 1 сентября) по 31 августа – для обучающихся, получающих дошкольное, общее среднее, специальное образование
6 месяцев -для иных обучающихся



























Процедура 2.1.
  ВЫДАЧА ВЫПИСКИ (КОПИИ)
ИЗ ТРУДОВОЙ КНИЖКИ
Ответственный за исполнение процедуры: Холодинская И.П., заведующий, каб. № 213, тел. 21-7-59.
Время работы: понедельник с 11.00 – 15.00, 16.00 – 20.00
                            вторник-пятница 7.30-13.30, 15.30 -17.30
  Срок рассмотрения:
5 дней со дня обращения
Размер платы: бесплатно
Срок действия: бессрочно
________________________________________________________________
Процедура 2.2.
ВЫДАЧА СПРАВКИ О МЕСТЕ РАБОТЫ, СЛУЖБЫ  И ЗАНИМАЕМОЙ ДОЛЖНОСТИ
Ответственный за исполнение процедуры: Холодинская И.П., заведующий, каб. № 213, тел. 21-7-59.
Время работы: понедельник с 11.00 – 15.00, 16.00 – 20.00
                            вторник-пятница 7.30-13.30, 15.30 -17.30
  Срок рассмотрения:
5 дней со дня обращения
Размер платы: бесплатно

Процедура 2.3.
 ВЫДАЧА СПРАВКИ
О ПЕРИОДЕ РАБОТЫ, СЛУЖБЫ
Ответственный за исполнение процедуры: Холодинская И.П., заведующий, каб. № 213, тел. 21-7-59.
Время работы: понедельник 11.00 – 15.00, 16.00 – 20.00
                          вторник-пятница 7.30-13.30, 15.30 -17.30
  Срок рассмотрения:
5 дней со дня обращения
Размер платы: бесплатно
Срок действия: бессрочно
__________________________________________________________________

Процедура 2.19.
             ВЫДАЧА СПРАВКИ О ВЫХОДЕ НА РАБОТУ, СЛУЖБУ ДО ИСТЕЧЕНИЯ ОТПУСКА ПО УХОДУ ЗА РЕБЕНКОМ В ВОЗРАСТЕ ДО 3-Х ЛЕТ И ПРЕКРАЩЕНИИ ВЫПЛАТЫ ПОСОБИЯ
Ответственный за исполнение процедуры: Холодинская И.П., заведующий, каб. № 213, тел. 21-7-59
Время работы: понедельник 11.00 – 15.00, 16.00 – 20.00
                           вторник-пятница 7.30-13.30, 15.30 -17.30
Срок рассмотрения:
3 дня со дня обращения
Размер платы: бесплатно
Срок действия: бессрочно 

Процедура 2.25.
             ВЫДАЧА СПРАВКИ О НАХОЖДЕНИИ В ОТПУСКЕ ПО УХОДУ ЗА РЕБЕНКОМ ДО ДОСТИЖЕНИЯ ИМ ВОЗРАСТА 3-Х ЛЕТ
Ответственный за исполнение процедуры: Холодинская И.П., заведующий, каб. № 213, тел. 21-7-59
Время работы: понедельник 11.00 – 15.00, 16.00 – 20.00
                          вторник, пятница 7.30-13.30, 15.30 -17.30
  Срок рассмотрения:
3 дня со дня обращения
Размер платы: бесплатно
Срок действия: бессрочно

Процедура 6.3.
             ВЫДАЧА СПРАВКИ О ТОМ, ЧТО ГРАЖДАНИН ЯВЛЯЕТСЯ ОБУЧАЮЩИМСЯ 
Ответственный за исполнение процедуры: Холодинская И.П., заведующий, каб. № 213, тел. 21-7-59
Время работы: понедельник 11.00 – 15.00, 16.00 – 20.00
                          вторник, пятница 7.30-13.30, 15.30 -17.30
  Срок рассмотрения:
в день обращения
Размер платы: бесплатно
Срок действия: бессрочно


